
UBND TỈNH LÀO CAI
SỞ VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH

Số:         /VHTTDL-TTBCXB
V/v hướng dẫn hoạt động thông tin cơ sở sau khi 

thực hiện sắp xếp đơn vị hành chính, tổ chức chính 
quyền địa phương 02 cấp

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Lào Cai, ngày       tháng 7  năm 2025

Kính gửi: Ủy ban nhân dân các xã, phường.

Căn cứ Nghị định số 49/2024/NĐ-CP ngày 10/5/2024 của Chính phủ quy 
định về hoạt động thông tin cơ sở;

Căn cứ Nghị định số 137/2025/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ quy 
định về phân định thẩm quyền của chính quyền địa phương 02 cấp trong lĩnh vực 
văn hóa, thể thao và du lịch;

Căn cứ Nghị định số 150/2025/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ quy 
định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực 
thuộc trung ương và Ủy ban nhân dân xã, phường, đặc khu thuộc tỉnh, thành phố 
trực thuộc trung ương;

Căn cứ Thông tư số 10/2025/TT-BVHTTDL ngày 19/6/2025 của Bộ trưởng 
Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của 
Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch, Sở Văn hóa và Thể thao, Sở Du lịch thuộc Ủy 
ban nhân dân cấp tỉnh; chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng Văn hóa - Xã 
hội thuộc Ủy ban nhân dân cấp xã trong các lĩnh vực thuộc phạm vi quản lý nhà 
nước của Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch;

Căn cứ Nghị quyết số 05/NQ-HĐND ngày 01/7/2025 của Hội đồng nhân dân 
tỉnh Lào Cai về việc thành lập các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân 
tỉnh Lào Cai; 

Căn cứ Quyết định số 14/2025/QĐ-UBND ngày 01/7/2025 của Ủy ban nhân 
dân tỉnh Lào Cai ban hành Quy định vị trí, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ 
cấu tổ chức của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Lào Cai.

Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch hướng dẫn hoạt động thông tin cơ sở khi 
thực hiện sắp xếp đơn vị hành chính, tổ chức chính quyền địa phương 02 cấp với 
những nội dung cụ thể như sau:

1. Tiếp tục triển khai có hiệu quả các chính sách, quy định của pháp luật 
về hoạt động thông tin cơ sở: Nghị định số 49/2024/NĐ-CP ngày 10/5/2024 của 
Chính phủ; Nghị định số 137/2025/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ; Quyết 
định số 135/QĐ-TTg ngày 20/01/2020 của Thủ tướng Chính phủ phê duyệt Đề án 
nâng cao hiệu quả hoạt động thông tin cơ sở dựa trên ứng dụng công nghệ thông 
tin; Quyết định số 1381/QĐ-BTTTT ngày 07/9/2021 của Bộ Thông tin và Truyền 
thông ban hành Chiến lược phát triển lĩnh vực thông tin cơ sở giai đoạn 2021 - 
2025; Thông tư số 39/2020/TT-BTTTT ngày 24/11/2020 của Bộ Thông tin và 
Truyền thông quy định về quản lý đài truyền  thanh cấp xã ứng dụng công nghệ 
thông tin - viễn thông; Thông tư số 10/2025/TT-BVHTTDL ngày 19/6/2025 của 
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Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của 
Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch, Sở Văn hóa và Thể thao, Sở Du lịch thuộc Ủy 
ban nhân dân cấp tỉnh; chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng Văn hóa - Xã 
hội thuộc Ủy ban nhân dân cấp xã trong các lĩnh vực thuộc phạm vi quản lý nhà 
nước của Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch…

2. Thực hiện một số nội dung liên quan đến hoạt động thông tin cơ sở 
2.1. Về thiết lập Đài truyền thanh cấp xã
- Trường hợp các xã, phường khi sáp nhập có Đài truyền thanh sử dụng một 

trong các công nghệ truyền thanh có dây, truyền thanh không dây FM, truyền 
thanh ứng dụng Công nghệ thông tin - Viễn thông đang hoạt động bình thường, 
thì sử dụng bộ thiết bị tích hợp tự động để kết nối các cụm loa có dây, cụm loa 
không dây FM với cụm thu phát thanh ứng dụng Công nghệ thông tin - Viễn thông 
để thiết lập thành 01 Đài truyền thanh của đơn vị hành chính mới.

- Trường hợp các xã, phường khi sáp nhập có Đài truyền thanh sử dụng công 
nghệ truyền thanh có dây, truyền thanh không dây FM đang hoạt động bình 
thường, thì tiếp tục sử dụng cho đến khi xuống cấp, hỏng không sử dụng được 
hoặc hết khấu hao theo quy định của pháp luật về quản lý, sử dụng tài sản công, 
thì thiết lập đài truyền thanh ứng dụng Công nghệ thông tin - Viễn thông từ nguồn 
ngân sách địa phương, nguồn Chương trình MTQG xây dựng nông thôn mới, 
Chương trình MTQG Giảm nghèo bền vững hoặc các nguồn lực huy động hợp 
pháp khác. 

- UBND các xã, phường bố trí nhân sự phụ trách Đài truyền thanh là nhân 
sự của Trung tâm Truyền thông và Văn hóa, Trung tâm Văn hóa, Thể thao – 
Truyền thông (đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc UBND các xã, phường theo 
định hướng nêu tại Công văn số 03/CV-BCĐ ngày 15/4/2025 của Ban Chỉ đạo 
Chính phủ “thiết lập đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc Ủy ban nhân dân cấp 
xã để cung ứng dịch vụ sự nghiệp công cơ bản, thiết yếu cho người dân trên địa 
bàn xã, liên xã”), trong đó có lĩnh vực thông tin, truyền thông. 

Trường hợp trước sát nhập, UBND các xã, phường bố trí người hoạt động 
không chuyên trách cấp xã phụ trách Đài truyền thanh, thì khi sáp nhập thành đơn 
vị hành chính mới nhưng chưa tổ chức đơn vị sự nghiệp công lập cấp xã, phân 
công công chức thuộc Phòng Văn hóa - Xã hội cấp xã, phường phụ trách để đảm 
bảo hoạt động Đài truyền thanh cấp xã, phường không bị gián đoạn.

2.2. Xây dựng quy chế hoạt động của đài truyền thanh cấp xã 
- Các địa phương cần quy định cụ thể về nội dung thông tin, tuyên truyền 

(thông tin chỉ đạo, điều hành của chính quyền; thông tin, kiến thức thiết yếu; 
thông tin trong các tình huống khẩn cấp như phòng, chống thiên tai, dịch 
bệnh…và thông tin các trường hợp đặc biệt khác); thời gian; thời lượng; nhạc 
hiệu chương trình; lời xướng1, lời chào đầu, lời xướng kết thúc chương trình2, âm 
lượng; tần suất phát thanh, phù hợp với đặc điểm riêng của từng địa phương để 

1 Đây là chương trình phát thanh của Đài truyền thanh xã [Tên xã], tỉnh Lào Cai.
2 Chương trình phát thanh của Đài truyền thanh xã [Tên xã] hôm nay đến đây là hết - Cảm ơn quý vị và bà con 
đã quan tâm theo dõi! Hẹn gặp lại trong chương trình phát thanh lần sau!
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đáp ứng nhu cầu thông tin thiết yếu của người dân và không ảnh hưởng đến đời 
sống sinh hoạt của người dân trên địa bàn.

- Đối với khu vực đô thị, khu vực dân cư đông đúc, người dân có điều kiện 
tiếp cận thông tin đại chúng dễ dàng hơn, cần rà soát, bố trí vị trí cụm loa, hướng 
loa không sát vào nhà dân; âm lượng, thời lượng, khung giờ, tần suất phát thanh 
phù hợp với đời sống sinh hoạt của người dân khu vực đô thị, khu vực đông dân 
cư; nội dung thông tin cần ngắn gọn, trọng tâm. Ưu tiên phát thông tin trong các 
trường hợp khẩn cấp, thông tin phục vụ chỉ đạo, điều hành của chính quyền.

- Đối với khu vực nông thôn, miền núi, ngoài thông tin trong trường hợp 
khẩn cấp, thông tin phục vụ công tác chỉ đạo, điều hành của chính quyền, cần phát 
những thông tin hướng dẫn việc nâng cao kiến thức kỹ thuật, công nghệ, kỹ năng 
cho người dân về lao động, sản xuất, kinh doanh; thông tin hướng dẫn các hoạt 
động về an sinh xã hội như cách phòng, chống dịch bệnh; thực hiện chính sách 
bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế; bảo đảm an ninh, trật tự xã hội… trên địa bàn.

- Tại khu vực giáp ranh với địa bàn các xã, phường khác, chính quyền các 
địa phương cần chủ động trao đổi, thống nhất để tránh lắp đặt các cụm loa gần 
nhau, trùng thời gian phát thanh, làm giảm hiệu quả tuyên truyền và gây bức xúc 
cho người dân trên địa bàn.

2.3. Về thiết lập trang Zalo OA thông tin cơ sở cấp xã
- Trường hợp UBND các xã, phường trước khi sáp nhập đều có trang Zalo 

OA thì sử dụng 01 trang Zalo OA theo tên của đơn vị hành chính mới.
- Trường hợp UBND các xã, phường trước khi sáp nhập, có đơn vị có trang 

Zalo OA, có đơn vị chưa có trang Zalo OA, thì sau khi sáp nhập sử dụng 01 trang 
Zalo OA của đơn vị đã có theo tên của đơn vị hành chính mới. Nếu tên của trang 
Zalo hiện có không trùng với tên đơn vị hành chính mới thì làm thủ tục đổi tên 
(văn bản đăng ký nhu cầu đổi tên trang Zalo OA của UBND cấp xã gửi về Cục 
Thông tin cơ sở và Thông tin đối ngoại để tổng hợp, xử lý).

- Trường hợp UBND các xã, phường khi sáp nhập đều có trang OA Zalo 
nhưng tên gọi không trùng với tên gọi của đơn vị hành chính mới, UBND cấp xã 
làm thủ tục đổi tên (văn bản đăng ký nhu cầu đổi tên trang Zalo OA của UBND 
cấp xã gửi về Cục Thông tin cơ sở và Thông tin đối ngoại - Tầng 9, tòa nhà 115 
Trần Duy Hưng, phường Trung Hoà, quận Cầu Giấy, thành phố Hà Nội, Việt 
Nam để tổng hợp, xử lý).

- Trường hợp UBND các xã, phường trước khi sáp nhập đều chưa có trang 
Zalo OA, thì sau khi sáp nhập, UBND cấp xã đăng ký thiết lập 01 trang Zalo OA 
của đơn vị hành chính mới. Quy trình đăng ký thiết lập trang Zalo OA thực hiện 
theo Văn bản hướng dẫn số 269/TTCS-TTTQ ngày 19/4/2024 của Cục Thông tin 
cơ sở (trước đây) về khai thác ứng dụng Zalo để triển khai các hoạt động thông 
tin cơ sở (gửi kèm theo).

2.4. Về hoạt động trang thông tin điện tử cấp xã
UBND các xã, phường trước khi sáp nhập đều có trang thông tin điện tử, thì 

sau khi sáp nhập sử dụng 01 trang thông tin điện tử theo tên của đơn vị hành chính 
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mới (theo Quyết định số 1753/QĐ- UBND và 1900/QĐ-UBND  của Ủy ban 
nhân dân tỉnh Lào Cai về cấp mới mã định danh điện tử cấp 2 của các cơ quan 
thuộc, trực thuộc UBND tỉnh Lào Cai (gửi kèm theo).

2.5. Về kiện toàn lực lượng tuyên truyền viên cơ sở 
Các xã, phường sau khi sáp nhập thành đơn vị hành chính mới, Ủy ban nhân 

dân cấp xã tổ chức rà soát, kiện toàn lực lượng tuyên truyền viên cơ sở ở thôn, tổ 
dân phố thực hiện theo Hướng dẫn số 2806/HD-BTTTT ngày 16/7/2024 của Bộ 
Thông tin và Truyền thông (trước đây) về hướng dẫn xây dựng, kiện toàn đội ngũ 
tuyên truyền viên cơ sở (gửi kèm theo).

2.6. Về kết thúc hoạt động Truyền thanh - Truyền hình cấp huyện 
Các cơ sở Truyền thanh - Truyền hình cấp huyện (thuộc Trung tâm Truyền 

thông và Văn hóa, Trung tâm Văn hóa, Thể thao - Truyền thông) thực hiện theo 
quy định của pháp luật về quản lý, sử dụng tài sản công, trong đó lưu ý một số nội 
dung sau:

- Đối với máy phát sóng FM, các cụm loa truyền thanh và các thiết bị kỹ 
thuật khác đang hoạt động bình thường tiếp tục quản lý, sử dụng theo quy định. 
Dừng hoạt động của các trạm phát sóng FM trong ngày 31/12/2025. 

- Đối với máy phát sóng FM bị hỏng không còn sử dụng được, xây dựng 
phương án thanh lý theo quy định của pháp luật về quản lý, sử dụng tài sản công. 
Đồng thời, thông báo với Trung tâm tần số vô tuyến điện khu vực việc ngừng sử 
dụng tần số, thiết bị vô tuyến điện để Trung tâm tần số vô tuyến điện khu vực 
kiểm soát được các dải tần nhằm phòng tránh, ngăn chặn việc phát sóng lậu sau 
khi chấm dứt hoạt động phát sóng, tiếp sóng của cơ sở truyền thanh - truyền hình 
cấp huyện. 

Đầu mối liên hệ của Trung tâm tần số vô tuyến điện khu vực VIII - Đồng chí 
Trần Xuân Sơn, SĐT: 0915636686. Hoặc liên hệ SĐT đơn vị: 
0210.3840503/0210.3840507/Fax: 0210.3840504; email: 
Vanthu.TT8@rfd.gov.vn).

2.7. Về quản lý, sử dụng bảng tin điện tử công cộng
- Bảng tin điện tử công cộng ngoài trời phục vụ nhiệm vụ tuyên truyền chính 

trị do Trung tâm Truyền thông và Văn hóa, Trung tâm Văn hóa, thể thao – Truyền 
thông cấp huyện (trước sắp xếp) quản lý, thì sau khi được điều chuyển về cấp xã, 
khu vực quản lý thì đề nghị Ủy ban nhân dân cấp xã tiếp tục giao Trung tâm thực 
hiện việc quản lý, sử dụng để phục vụ công tác thông tin, tuyên truyền tại địa 
phương.

- Đối với Cụm thông tin đối ngoại (đặt tại phường Sa Pa), UBND phường 
được bàn giao đề nghị rà soát, đánh giá hiện trạng, tình trạng hoạt động, xây dựng 
phương án, kế hoạch để kịp thời đưa vào hoạt động phục vụ nhiệm vụ thông tin 
đối ngoại tại địa phương. Có văn bản thông báo kịp thời gửi Sở Văn hoá, Thể thao 
và Du lịch khi Cụm thông tin đối ngoại dừng hoạt động. 

3. Về Hệ thống thông tin nguồn cấp tỉnh
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Đề nghị Ủy ban nhân dân cấp xã phối hợp với Sở Khoa học và Công nghệ 

tỉnh Lào Cai:
- Rà soát, tổng hợp các thiết bị (bộ tích hợp tự động, máy phát sóng FM, cụm 

loa…), tài khoản sử dụng phần mềm Hệ thống thông tin nguồn của các xã trước 
khi sắp xếp về xã mới (sau khi sắp xếp) quản lý, sử dụng chung.

- Gộp các tài khoản sử dụng phần mềm Hệ thống thông tin nguồn của các xã 
(trước sắp xếp) về 1 tài khoản quản trị duy nhất của xã mới, đồng thời phân quyền 
chi tiết theo cụm loa, địa bàn truyền phát. Xóa tài khoản xã cũ không còn quản lý. 

4. Về cung cấp thông tin lãnh đạo, cán bộ phụ trách hoạt động thông tin 
cơ sở

Đề nghị Ủy ban nhân dân cấp xã cung cấp thông tin lãnh đạo, cán bộ phụ 
trách hoạt động thông tin cơ sở (Theo phụ lục gửi kèm).

Trên đây là hướng dẫn một số nội dung về công tác thông tin cơ sở, Sở Văn 
hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Lào Cai đề nghị các Uỷ ban nhân dân xã, phường 
quan tâm triển khai thực hiện./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Cục Thông tin cơ sở và Thông tin đối ngoại;  
- Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Lào Cai;
- Lãnh đạo Sở;
- Văn phòng Sở;
- Lưu: VT, TTBCXB.

KT. GIÁM ĐỐC
PHÓ GIÁM ĐỐC

Trần Xuân Huệ



PHỤ LỤC
Thông tin về lãnh đạo, cán bộ phụ trách hoạt động thông tin cơ sở 

tại địa phương
(Ban hành kèm theo Công văn số        /VHTTDL-TTBCXB, ngày      tháng 7 năm 2025 của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch

 tỉnh Lào Cai)

UBND XÃ, PHƯỜNG… CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

….., ngày       tháng     năm 2025

DANH SÁCH
Lãnh đạo, cán bộ phụ trách hoạt động thông tin cơ sở tại địa phương

STT HỌ VÀ TÊN CHỨC VỤ
TRÌNH ĐỘ 
CHUYÊN 

MÔN

CHUYÊN 
NGÀNH

TRÌNH ĐỘ LÝ 
LUẬN CHÍNH 

TRỊ
SỐ ĐT GHI CHÚ

I LÃNH ĐẠO UBND XÃ, 
PHƯỜNG

1

II LÃNH ĐẠO PHÒNG 
VĂN HÓA – XÃ HỘI
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1

2

III
CÁN BỘ PHỤ TRÁCH 
HOẠT ĐỘNG THÔNG 

TIN CƠ SỞ

III.1 Đài Truyền thanh xã, 
phường

1

…

III.2 Trang thông tin điện tử 
xã, phường

1

…
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III.3 Bảng tin công cộng3

1

…

III.4
Quản lý trang Zalo 
OA thông tin cơ sở 

cấp xã

1

…

III.5
Tuyên truyền viên 

cơ sở ở thôn, tổ dân 
phố

1

3 Bảng tin công cộng bao gồm bảng tin điện tử (màn hình LED và cổng chào điện tử) và bảng tin làm bằng chất liệu khác được cố định tại một địa điểm.
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2

…n

Người lập biểu
(Ký, ghi rõ họ tên, số ĐT)

Đại diện lãnh đạo xã, phường
(Ký tên, đóng dấu)
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